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                                 Приложение 

                                                                         к приказу Управления образования

                                                                  Администрации ЗАТО Северск

                                                                        от 05.09.2011_____№ 443________
1. Циклограмма деятельности Управления образования
	№

п/п
	Направление деятельности
	Сроки и периодичность исполнения основных мероприятий по направлению
	Исполнители 

	Циклограмма мероприятий

	1
	Прием по личным вопросам начальника Управления образования 
	Понедельник 
	Начальник УО


	2
	Прием специалистов отдела опеки и попечительства
	Понедельник

четверг
	Акулова Т.А.

	3
	Совещания работников отделов УО:

· ООУ

· ФЭО

· ОЖОУ

· ООиП
	Понедельник

Вторник

Понедельник

Вторник
	Федина М.В.

Галева О.Д.

Южаков В.Г.

Акулова Т.А.

	4
	Аппаратная планерка 
	Вторник
	Начальник УО

	5
	Совещание заведующих МДОУ
	2й вторник месяца
	Начальник УО
Федина М.В.

Иванюк Н.А.

	6
	Совещание зам. директоров ООУ по ПВ
	3й вторник месяца
	Павлова Г.И.

	7
	Заседание Совета профилактики УО
	4й вторник месяца
	Павлова Г.И.

	8
	Консилиум по итогам работы с семьями
	последний вторник
	Акулова Т.А.

Кубарев Е.Н.

	9
	Межведомственная комиссия по охране здоровья детей ЗАТО Северск
	1 я  среда месяца
	Начальник УО
Клепцова И.А.

	10
	Совещание директоров УДОД
	1я среда месяца
(1 раз в 2 месяца)
	Начальник УО
Федина М.В.

Гузняев Д.Ю.

	11
	Заседание комиссии по питанию учащихся и воспитанников ОУ
	2 я среда месяца

(1 раз в квартал)
	Клепцова И.А.

	12
	Заседание комиссии по опеке и попечительству
	1я и 3я среда месяца
	Акулова Т.А.

	14
	Аппаратное совещание
	4 я среда месяца
	Начальник УО

	15
	Городской экспертный Совет
	1й четверг месяца
	Вторина Е.В.

	16
	Совещание зам. директоров ОУ по АХР
	2й четверг месяца
	Южаков В.Г.

	17
	Совещание директоров ООУ
	4й четверг месяца
	Начальник УО
Федина М.В.

	18
	Совет ЦП «Развитие образования ЗАТО Северск» на 2012-2016 годы
	1я пятница месяца
	Начальник УО
Ячменева Е.К.

	19
	Совет ЦП «Развитие сети образовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного образования в ЗАТО Северск на 2011-2016 годы»
	2я пятница месяца
	Начальник УО
Иванюк Н.А.

	20
	Комиссия по премированию руководителей ОУ
	ежемесячно
	Начальник УО


	21
	Координационный Совет УО
	2 раза в год
	Начальник УО

	22
	Заседание общественного совета по развитию образования в ЗАТО Северск
	2 раза в год
	Начальник УО
Павлова Г.И.

	Циклограмма отчетности

	1
	Формирование проекта бюджета  Управления образования на 2012 год
	август-сентябрь 2011
	специалисты ФЭО

	2
	Формирование сети муниципальных общеобразовательных и дошкольных образовательных учреждений, классов, групп и контингента обучающихся и воспитанников в них на текущий год
	сентябрь
	Задеряка О.Е.

	3
	Сведения об учреждениях, реализующих программы общего образования, на начало 2011/2012уч. года (форма статотчетности № ОШ-1, № 76-РИК)
	сентябрь
	Гузняев Д.Ю.

	4
	Сведения о вечерних (сменных) общего образовательных учреждениях,  на начало 2011/2012уч. года  (форма статотчетности № ОШ-5, № СВ-1)
	сентябрь
	Гузняев Д.Ю.

	5
	Сведения о специальных (коррекционных) образовательных учреждениях для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, на начало 2011/2012 уч. года (форма статотчетности № Д-9)
	сентябрь
	Гузняев Д.Ю.

	6
	Квартальный отчет в ДОО «Общие показатели развития системы дошкольного образования как одного из факторов улучшения демографической ситуации»
	сентябрь

декабрь 

март 

июнь
	Иванюк Н.А.

	7
	Формирование сети муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей и контингента обучающихся в них на текущий год
	октябрь 
	Гузняев Д.Ю.

	8
	Сведения о численности и составе работников учреждений,  реализующих программы общего образования по состоянию                   на 01 октября 2011года (форма статотчетности № 83-РИК)
	октябрь 
	Гузняев Д.Ю.

	9
	Сведения о численности детей и подростков в возрасте 7-18 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях по состоянию                   на 01 октября 2011года (форма статотчетности № 1-НД)
	октябрь 
	Гузняев Д.Ю.

	10
	Сведения о допрофессиональной и профессиональной подготовке обучающихся в образовательных учреждениях, реализующих программы общего образования, по состоянию на 01 октября 2011года  (форма статотчетности № Д-11)
	октябрь 
	Гузняев Д.Ю.

	11
	Сведения о распределении учреждений, реализующих программы общего образования, по числу учителей, классов и обучающихся на начало 2011/2012 уч.года (форма статотчетности № Д-6)
	октябрь 
	Гузняев Д.Ю.

	12
	Сведения об обучающихся, выбывших из образовательных учреждений, реализующих программы общего образования, в течение 2010/2011 уч.года и летнего периода 2010 года (форма статотчетности № Д-12)
	октябрь 
	Гузняев Д.Ю.

	13
	Подготовка прогнозных показателей сети муниципальных общеобразовательных и дошкольных образовательных учреждений, классов, групп и контингента обучающихся и воспитанников в них на следующий учебный год для ДОО ТО и Комитета экономики Администрации ЗАТО Северск
	октябрь, май
	Задеряка О.Е.

	14
	Уточнение проекта бюджета Управления образования на 2012 год
	октябрь-ноябрь 
	специалисты ФЭО

	15
	Подготовка и направление в ФУ реестров расходных обязательств
	октябрь 
апрель  
	Прусс С.В.

	16
	Сведения об обучающихся, находящихся в социально опасном положении (состоящих на всех видах профилактических учетов)
	октябрь

март


	Павлова Г.И.



	17
	Сведения о занятости дополнительным образованием обучающихся, находящихся в социально опасном положении
	октябрь

март


	Павлова Г.И.



	18
	Сведения о семьях, находящихся в социально опасном положении
	октябрь

март
	Павлова Г.И.

Кубарев Е.Н.

	19
	Отчет «Родительский урок» для родителей 7-11 классов (по итогам антинаркотических акций)
	ноябрь
	Павлова Г.И.

Кубарев Е.Н.

	20
	Подготовка отчетных документов по вопросам ГО и ЧС в соответствии с «Табелем срочных и текущих донесений по ГО и ЧС»
	ноябрь
	Сергеев А.Г.

	21
	Подготовка отчета по мобилизационной подготовке за 2011 год
	ноябрь 
	Сергеев А.Г.

	22
	Составление прогноза сети муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей и контингента обучающихся в них для ДОО ТО и Комитета экономического развития Администрации ЗАТО Северск
	ноябрь
	Гузняев Д.Ю.

	23
	Сведения о преподавании иностранных языков, углубленного изучения отдельных предметов и профильном обученеии на начало 2011-2012уч. года (форма статотчетности № Д-8)
	ноябрь
	Гузняев Д.Ю.

	24
	Сведения о результатах реализации программ и методик, направленных на законопослушное поведение
	ноябрь 
	Павлова Г.И., Кубарев Е.Н.



	25
	Сведения о профильном обучении в учреждениях, реализующих программы общего образования (форма статотчетности - ПРОФО)
	декабрь
	Гузняев Д.Ю.

	26
	Отчет «Школа правовых знаний» для обучающихся 10-11 классов (по итогам антинаркотических акций)
	декабрь
	Павлова Г.И., Кубарев Е.Н.



	27
	Сведения о распределении учреждений, реализующих программы общего образования, и обучающихся по языку обучения и по изучению родного (нерусского) языка на начало 2011/2012 уч.года (форма статотчетности № Д-7)
	декабрь 
	Гузняев Д.Ю.

	28
	Уточнение ФОТ на 2011 год по образовательным учреждениям
	декабрь
	Синицкая Т.А.

	29
	Отчет о выданных документах государственного образца в 2011году
	декабрь
	Ячменева Е.К.

	30
	Утверждение плана комплектования МДОУ
	декабрь
	Кубарев Е.Н. 

Иванюк Н.А.

	31
	Согласование, утверждение муниципальных заданий ОУ и МАУ ЗАТО Северск «КШП» и МАУ ЗАТО Северск «РЦО» на финансовый 2012 год
	декабрь –

январь
	Специалисты ФЭО

ООУ

	32
	Подготовка сводной консолидированной бухгалтерской  отчетности за 2011 год с пояснительной запиской
	январь 


	Коваль О.С.



	33
	Подготовка расчетов к сводной бюджетной смете Управления образования на 2011 год (окончательная)
	январь 
	Тетерина Е.Р. Демина Е.И.

Зотова О.П.

Штефан А.Н.

Коваль О.С.

Прусс С.В.

	34
	Сведения об учреждениях дополнительного образования детей за 2011 год (форма статотчетности № 1-ДО)
	январь 


	Гузняев Д.Ю.

	35
	Сведения о деятельности дошкольного образовательного учреждения за 2011 год (форма статотчетности № 85-К)
	январь
	Гузняев Д.Ю.

	36
	Подготовка госстатотчета по пожарам в учреждениях образования за 2011 год
	январь
	Сергеев А.Г.

	37
	Итоги I полугодия 2011-2012 уч. года
	январь
	Специалисты ООУ

	38
	Отчет 103-РИК (годовой статистический отчет)
	январь
	Гулина М.Н.

	39
	Согласование фондов оплаты труда образовательных учреждений на 2012 год
	январь-февраль 
	Синицкая Т.А.

	40
	Контроль за исполнением муниципальных заданий. Отчетность об исполнении муниципальных заданий
	ежеквартально

	Специалисты ФЭО и ООУ

	41
	Отчет, анализ работы по охране труда за календарный год, за учебный год
	январь 

июнь 
	Южаков В.Г.

	42
	Отчет о детях, нуждающихся в государственной защите  
	январь 

июль
	 Малышева С.А.

	43
	Сведения по ОУ к подготовке паспорта города
	февраль
	Гузняев Д.Ю.

Задеряка О.Е.

Иванюк Н.А.

	44
	Подготовка отчета по сети, штатам и контингентам за 2011 год
	февраль
	Специалисты ФЭО

	45
	Подготовка информационно - аналитического материала для разработки прогноза социально – экономического развития ЗАТО Северск на 2012-2014 гг.
	февраль - март
	Специалисты ФЭО

	46
	Отчет «Думай до, а не после…» (по итогам антинаркотических акций)
	март
	Павлова Г.И.

Кубарев Е.Н.

	47
	Сведения о финансировании и расходах дневного общеобразовательного учреждения за 2011 год (форма статотчетности № ОШ-2)
	апрель
	Гузняев Д.Ю.

	48
	Сведения об образовательных  учреждениях, реализующих программы общего образования, по состоянию на 1 апреля 2012 года
	апрель
	Гузняев Д.Ю.

	49
	Подготовка плана по сети, штатам и контингентам на 2012 год
	май 


	Прусс С.В. Тетерина Е.Р. Демина Е.И.

Зотова О.П.

Штефан А.Н.

	50
	Предоставление информации для расчета объема ассигнований на выплату вознаграждения за выполнение функций  классного руководителя.
	май 
	Задеряка О.Е.

Штефан А.Н.

	51
	Сведения о детях 6,6 – 8 лет, подлежащих приему в 1 класс
	май


	Павлова Г.И.



	52
	Информация для ДОО ТО по численности обучающихся в разрезе нормативов, согласованная с Финансовым управлением Администрации ЗАТО Северск
	май 
	Задеряка О.Е.



	53
	Согласование учебных планов ОУ
	май-июнь 
	Задеряка О.Е.



	54
	Планирование, отчетность, контроль оздоровительной кампании
	май-июль 
	Прусс С.В.



	55
	Отчет по итогам работы в области ГО и ЧС, ПБ за 2011-2012 учебный год
	июнь
	Сергеев А.Г.

	56
	Итоги 2011-2012 уч. года
	июнь
	Специалисты ООУ

	57
	Планирование, отчетность, контроль оздоровительной кампании
	май-июль 
	Прусс С.В.



	58
	Информация о расходах бюджета на выплату вознаграждения за классное руководство
	ежемесячно
	Штефан А.Н.



	59
	Информация об использовании субвенции на выплату надбавок к тарифной ставке пед. работникам
	ежемесячно


	Тетерина Е.Р. Демина Е.И. Зотова О.П.

	60
	Информация об использовании субвенции на обеспечение гос. гарантии прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего образования
	ежемесячно


	Коваль О.С.

	61
	Отчет по субвенции на оплату частичной стоимости питания учеников из малообеспеченных семей
	ежемесячно 


	Прусс С.В.



	62
	Отчет об исполнении бюджета формы 125,127
	ежемесячно 


	Коваль О.С.



	63
	Информация по исполнению плана по администрируемым платежам
	ежемесячно
	Зотова О.П.

	64
	Прогноз по доходам
	ежемесячно 
	Зотова О.П.

	65
	Информация по текущей кредиторской задолженности
	ежемесячно 


	Коваль О.С.

	66
	Мониторинг кредиторской задолженности
	ежемесячно
	Коваль О.С.



	67
	Информация об использовании субвенции на выплату единовременных пособий при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью
	ежемесячно 


	Штефан А.Н.



	68
	Мониторинг по повышению заработной платы
	ежемесячно


	Синицкая Т.А.



	69
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов на стимулирующие выплаты  за высокие результаты и качество выполняемых работ в муниципальных общеобразовательных учреждениях
	ежемесячно
	Демина Е.И.

	70
	Отчет об использовании иных межбюджетных трансфертов на выплату в 2011 году стипендии Губернатора Томской области лучшим учителям муниципальных образовательных учреждений 
	ежемесячно
	Демина Е.И.

	71
	Информация по расходам на оплату труда и начислениям на оплату труда по муниципальным служащим, техническим исполнителям или приравненным к муниципальным служащим и работникам, оплачиваемых по ЕТС
	ежемесячно
	Штефан А.Н.

	72
	Отчет об использовании иных межбюджетных трансфертов на введение новых систем оплаты труда работников муниципальных дошкольных образовательных учреждений
	ежемесячно
	Тетерина Е.Р.

	73
	Подготовка оперативной информации о положении с выплатой заработной платы
	ежемесячно
	Коваль О.С.

	74
	Отчет по сети классов и контингенту учащихся в ДОО ТО и Комитет экономического развития
	ежемесячно
	Задеряка О.Е.

	75
	Отчет по кандидатам в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители
	ежемесячно
	Гарнышева Е.А.

	76
	Отчет по движению учащихся
	ежемесячно
	Задеряка О.Е.

	77
	Отчет 1-ПС (демография)
	ежемесячно
	Гарнышева Е.А.

	78
	Отчет о детях, находящихся в медицинских учреждениях
	ежемесячно
	Малышева С.А.

	79
	Отчет об исполнении муниципальных заданий по МАУ ЗАТО Северск «КШП», МАУ ЗАТО Северск «РЦО»
	в сроки, указанные в муниципальном задании
	Прусс С.В.
Штефан А.Н.



	80
	Отчет об использовании субсидии на содержание недвижимого и особо ценного имущества по МАУ ЗАТО Северск «КШП», МАУ ЗАТО Северск «РЦО»
	в сроки, указанные в муниципальном задании
	Прусс С.В.
Штефан А.Н.



	81
	Подготовка мониторинга численности работников подведомственных учреждений
	ежеквартально
	Синицкая Т.А.

	82
	Подготовка мониторинг структуры заработной платы
	ежеквартально
	Синицкая Т.А.

	83
	Информация об использовании субвенции на ежемесячную выплату денежных средств опекунам (попечителям) на содержание детей и обеспечение денежными средствами лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	ежеквартально


	Штефан А.Н.



	84
	Информация о расходах бюджета, связанных с государственной поддержкой детей в семьях опекунов (попечителей) и приемных семьях, а также с оплатой труда приемных родителей
	ежеквартально


	Штефан А.Н.



	85
	Информация о расходах бюджета, связанных с организацией и осуществлением деятельности по опеке и попечительству
	ежеквартально


	Штефан А.Н.



	86

	Информации об объеме стимулирующих выплат в ОУ и средней заработной плате работников учреждений
	ежеквартально


	Синицкая Т.А.



	87
	Информация по оптимизации сети, расходов и штатной численности работников муниципальных бюджетных учреждений
	ежеквартально
	Синицкая Т.А.

	88
	Информация о распределении численности работников муниципальных бюджетных учреждений по размерам начисленной заработной платы
	 ежеквартально
	Демина Е.И.

	89
	Отчет об использовании субвенции на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, а также дополнительного образования по виду расходов: «Прочие текущие расходы»
	 ежеквартально
	Демина Е.И.

	90
	Сбор, обработка и анализ лимитов потребления тепловой, электрической энергии, воды артезианской и услуг по водоотведению
	ежеквартально
	Коваль О.С.

	91
	Показатели деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений
	ежеквартально 


	Павлова Г.И.



	92
	Информация о результатах организованной работы с обучающимися и их родителями в рамках мероприятий областной целевой программы «Профилактика правонарушений и наркомании в Томской области (2010-2013)»
	ежеквартально


	Кубарев Е.Н.

Павлова Г.И.



	93
	Информация о результатах организованной работы с обучающимися и их родителями в рамках мероприятий целевой программы «Профилактика преступлений и иных правонарушений на территории ЗАТО Северск на 2009-2011 годы»
	ежеквартально
	Павлова Г.И.

	94
	Сведения о деятельности ОМСУ городского округа ЗАТО Северск
	ежеквартально
	Гузняев Д.Ю.

	95
	Информации о выполнении показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления
	ежеквартально
	Дроздова И.А.

Гузняев Д.Ю.

Задеряка О.Е.

Иванюк Н.А.

	96
	Отчет об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству
	ежеквартально
	Акулова Т.А.

	97
	Сведения по подведомственным муниципальным образовательным учреждениям для оценки эффективной деятельности ОМСУ
	ежеквартально
	Гузняев Д.Ю.

	98
	Отчет по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, не имеющих закрепленного жилого помещения
	 ежеквартально
	 Балуков Н.Н.

	99
	Отчет о сохранности жилых помещений
	ежеквартально
	Гарнышева Е.А.

	100
	Подготовка отчета об использовании субсидии на содержание недвижимого и особо ценного имущества по бюджетным учреждениям, МАУ ЗАТО Северск «КШП», МАУ ЗАТО Северск «РЦО»
	ежемесячно

ежеквартально
	Специалисты ФЭО

	101
	 Перечень оценочных показателей, отражающих состояние работы в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и социального сиротства
	ежеквартально
	Малышева С.А.

	102
	Отчет по организации контроля за закрепленными жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа,  
	 2 раза в год
	 Балуков Н.Н.

	103
	Подготовка отчетов по целевым программам:

· «Развитие образования ЗАТО Северск» на 2009-2011 годы;

· «Обеспечение первичных мер пожарной безопасности»;

· «Развитие сети образовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного образования в ЗАТО Северск на 2011-2016 годы»;

· «Развитие системы защиты населения и территории ЗАТО Северск от пожаров, катастроф, стихийных бедствий и совершенствования гражданской обороны в 2009-2011 годах»;

· «Профилактика алкоголизма, наркомании, таксикомании» на 2009-2011 годы;

· «Повышение безопасности дорожного движения на территории ЗАТО Северск в 2010-2012 годах»
	ежеквартально
	кураторы программ

	104
	Отчет о реализации национальной инициативы «Наша новая школа»
	ежеквартально
	Ячменева Е.К.

	105
	Отчет о реализации проекта модернизации общего образования
	ежеквартально
	Федина М.В.
Галева О.Д.

	106
	Сведения об обучающихся в возрасте 6 лет и 6 месяцев – 18 лет, систематически пропускающих занятия в ОУ (формы №№ 1,2,3,4,5,6,7)
	на 5 сентября, на конец II четверти, на конец II четверти, на конец III четверти, на конец учебного года
	Павлова Г.И.



	107
	Сведения о занятости обучающихся, находящихся в социально опасном положении, в летний период
	на 20 мая, на 29 июля; на 29 августа, на 25 августа 
	Павлова Г.И.

	108
	Информация об обучающихся в возрасте 6,6 – 18 лет, оставивших общеобразовательные учреждения и исключенных из общеобразовательных учреждений
	по итогам каждой учебной четверти и года


	Павлова Г.И.



	109
	Сбор и обработка сведений о пропусках уроков обучающимися общеобразовательных учреждений без уважительных причин 
	на 5 число каждого месяца


	Павлова Г.И.



	110
	Подготовка и доведение до подведомственных учреждений расходных уведомлений об утверждении и изменении ЛБО, бюджетных ассигнований и кассового плана
	в течение 5 рабочих дней после получения расходного расписания Финансового управления
	специалисты ФЭО

	111
	Утверждение росписи и расходов Управления образования
	в течение 5  рабочих дней после получения расходного расписания Финансового управления
	Галева О.Д.

	112
	Подготовка сводной бюджетной сметы Управления образования
	в течение 10  рабочих дней после получения расходного расписания Финансового управления
	Галева О.Д.

	113
	Ведение реестров: муниципальных заданий ОУ и расходных обязательств
	в течение года
	Прусс С.В.

	114
	Ведение сводного кассового плана Управления образования по расходам и доходам
	в течение года
	Прусс С.В.

Зотова О.П.


2. Закрепление кураторов: 

1)образовательных учреждений

	ФИО куратора
	Наименование образовательного учреждения

	Задеряка О.Е.
	МОУ «СОШ № 76», МОУ «СОШ № 80», МОУ «СОШ № 90», 

	Павлова Г.И.
	МОУ «СОШ № 78», МОУ «СОШ № 84»,МОУ «СОШ № 198»

	Мамаева Л.С.
	МОУ «СОШ № В(с) школа № 79», МОУ «СОШ № 86», МОУ «СОШ № 89», МОУ «СОШ № 196», МОУ «Орловская СОШ»

	Дроздова И.А.
	МОУ «СОШ № 87», МОУ «СОШ № 83», МОУ «СОШ № 197 имени В.Маркелова», МБОУ «СОШ № 88 имени А.Бородина и А.Кочева»

	Ячменева Е.К.
	МОУ «Северская гимназия», МОУ «Северский лицей», МОУ СФМЛ, МОУ «Самусьский лицей имени академика В.В.Пекарского»

	Автухова Р.З.
	МОУ «Северская специальная (Коррекционная) школа – интернат VIII вида», МДОУ «Детский сад КВ № 4», МДОУ «Детский сад ПО № 10», МДОУ «Детский сад ПО № 18», МДОУ «Детский сад ПО № 20», МДОУ «Детский сад КВ № 28», МДОУ «Детский сад КВ № 30», МДОУ «Детский сад ПО № 35»,

МДОУ «Детский сад КВ № 6»,

 МДОУ «Детский сад КВ № 27»,

	Иванюк Н.А.
	МДОУ «Детский сад № 1», МДОУ «Детский сад № 7», МДОУ «Детский сад № 11», МДОУ «Детский сад № 17», МДОУ «Детский сад № 19», МДОУ «Детский сад № 25», МДОУ «Детский сад ОВ№ 31», МДОУ «Детский сад № 34», МДОУ «Детский сад № 37», МДОУ «Детский сад № 40», МДОУ «Детский сад № 44», МДОУ «ЦРР- детский сад № 45», МДОУ «Детский сад № 47», МДОУ «Детский сад ОВ № 48», МДОУ «Детский сад ОВ № 50», МДОУ «Детский сад КВ№ 52», МДОУ «Детский сад ОВ № 53», МДОУ «Детский сад № 54», МДОУ «Детский сад № 55», МДОУ «ЦРР- детский сад № 56», МДОУ ЦРР детский сад № 57 «Росинка», МДОУ ЦРР детский сад № 58 «Родничок», МДОУ «ЦРР- детский сад № 59», МДОУ «ЦРР - детский сад № 60»,

	Гузняев Д.Ю.
	МОУ ДОД «Центр «Поиск»», МОУ ДОД «ЦДТ», МОУ ДОД ДМШ, МОУ ДОД «Художественная школа», МОУ ДОД «Самусьская ДМШ»


 2) по вопросам финансового обеспечения ОУ
	ФИО куратора
	Наименование образовательного учреждения, программ и мероприятий

	Тетерина Е.Р.
	МДОУ «Детский сад № 1», МДОУ «Детский сад КВ № 4», МДОУ «Детский сад КВ № 6», МДОУ «Детский сад № 7», », МДОУ «Детский сад ПО № 10», МДОУ «Детский сад № 11», МДОУ «Детский сад № 17», МДОУ «Детский сад № 19», МДОУ «Детский сад ПО № 18»,  МДОУ «Детский сад № 34», МДОУ «Детский сад ПО № 35», МДОУ «Детский сад № 37», МДОУ «Детский сад № 40», МДОУ «Детский сад № 44», МДОУ «ЦРР- Детский сад № 45», МДОУ «Детский сад № 47», МДОУ «Детский сад ОВ № 48», МДОУ «Детский сад ОВ № 50», Детский сад ПО № 20», МДОУ «Детский сад № 25»

Курирует программу:

««Развитие сети образовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного образования в ЗАТО Северск на 2011-2016 годы»;

	Зотова О.П.
	«МДОУ «Детский сад КВ № 27», «Детский сад КВ № 28», МДОУ «Детский сад КВ № 30», «Детский сад ОВ№ 31», МДОУ «Детский сад КВ№ 52», МДОУ «Детский сад ОВ № 53», МДОУ «Детский сад № 54», МДОУ «Детский сад № 55», МДОУ «ЦРР- детский сад № 56», МДОУ ЦРР детский сад № 57 «Росинка», МДОУ ЦРР детский сад № 58 «Родничок», МДОУ «ЦРР- детский сад № 59», МДОУ «ЦРР - детский сад № 60». По всем учреждениям  внебюджетная деятельность, ведение сводного кассового плана по доходам УО

	Демина Е.И.
	МОУ «СОШ № 78» МОУ «СОШ № 80», МОУ «СОШ № 84», МОУ «СОШ № 87», МБОУ «СОШ № 88 имени А.Бородина и А.Кочева», МОУ «СОШ № 89», МОУ «СОШ № 90», МОУ «СОШ № 196», МОУ «Северская гимназия», МОУ «Северский лицей», МОУ «Северская специальная (коррекционная) школа – интернат VIII вида»

	Штефан А.Н.
	МОУ «СОШ № 76», МОУ «СОШ № 83», МОУ «СОШ № 86», МОУ «СОШ № 197 имени В.Маркелова», МОУ «СОШ № 198», МОУ «В(с) школа № 79», МОУ «Самусьский лицей им. академика В.В.Пекарского», МОУ «Орловская СОШ», МОУ СФМЛ, МБУ «ЦБОУ», Управление образования (смета на содержание), пособия детям под опекой, приемные семьи, МАУ ЗАТО Северск «РЦО».
Курирует программу «Профилактика алкоголизма, наркомании и таксикомании на 2009-2011 годы»

	Синицкая Т.А,
	Оплата труда

	Прусс С.В.
	МОУ ДОД «Центр «Поиск»», МОУ ДОД «ЦДТ», МОУ ДОД ДМШ, МОУ ДОД «Художественная школа», МОУ ДОД «Самусьская ДМШ», МАУ ЗАТО Северск «КШП», оздоровительная кампания, распределение средств субвенции на обеспечение госгарантии между учреждениями, ведение сводного кассового плана по расходам УО и реестров расходных обязательств и муниципальных заданий

Курирует программу:

«Повышение безопасности дорожного движения на территории ЗАТО Северск в 2010-2012 годах»

	Коваль О.С.
	Исполняет функции главного бухгалтера. 

Курирует программы: «Развитие образования ЗАТО Северск» на 2009-2011 годы, «Обеспечение первичных мер пожарной безопасности», «Здоровье детей ЗАТО Северск».


3. Совещания: 

- аппаратные совещания
	№

п/п
	Повестка совещания
	Дата
	Ответственный

	1
	1) Освоение образовательного стандарта выпускниками 11-х классов
2) Итоги анализа средней заработной платы и доли стимулирующих выплат в структуре заработной платы работников образовательных учреждений

3) Об обеспечении выпускников образовательных учреждений одеждой, обувью, мягким инвентарем, оборудованием и единовременным денежным пособием (О выполнении Приказа начальника УО от 31.07.2009 № 419)
	26.10.2011
	Дроздова И.А.

Синицкая Т.А.

Акулова Т.А.



	2
	1) Освоение образовательного стандарта выпускниками 9-х классов

2) Об организации деятельности по выявлению детей, нуждающихся в государственной защите и предупреждению фактов жестокого обращения с детьми в МОУ и МДОУ

3)Соблюдение порядка оставления несовершеннолетними обучающимися общеобразовательного учреждения до получения ими обязательного общего образования, установленного пунктом 6 статьи 19 Закона РФ «Об образовании» (отчетный период с июня 2011 по ноябрь 2011)
4) Об организации методической, диагностической помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому
	23.11.2011
	Дроздова И.А.

Акулова Т.А.

Павлова Г.И.

Иванюк Н.А.

	3
	1) Предоставление платных услуг, благотворительная деятельность в МОУ ДОД
2) Результаты работы образовательных учреждений по проведению контрольных обследований подопечных детей

3) Организация медицинского обеспечения  в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях ЗАТО Северск  
	28.12.2011
	Гузняев Д.Ю.

Акулова Т.А.

Клепцова И.А.



	4
	1) Анализ использования  учреждениями лимитов на коммунальные услуги в 2011 году

2) О мерах по комплексному обеспечению безопасности образовательного процесса в образовательных учреждениях и возможных путях их реализации

3) Выполнение решений аппаратных совещаний
	25.01.2012
	Южаков В.Г.

Южаков В.Г.

Сергеев А.Г.

Ячменева Е.К.

	5
	1) Выполнение муниципального задания  МАУ ЗАТО Северск «КШП» и МАУ ЗАТО Северск «РЦО» за 2011 год
2) Выполнение государственных учебных программ общеобразовательными учреждениями. Замещение уроков.
	22.02.2012
	Прусс С.В.

Штефан А.Н.

Кубарев Е.Н.

Мартынова Т.А.

Задеряка О.Е.

Кубарев Е.Н.



	6
	1) Реализация ФГОС на территории ЗАТО Северск 

2)Утверждение кандидатур на награждение отраслевыми наградами

3) О реализации проекта модернизации общего образования на территории ЗАТО Северск
	28.03.2012
	Задеряка О.Е.
Дроздова И.А.

Казаченок Е.Ф.



	7
	1) Анализ результатов муниципального мониторинга
2) О деятельности образовательных учреждений по реализации инклюзивной практики

3) Организация питания в МДОУ
	25.04.2012
	Дроздова И.А.

Автухова Р.З.

Клепцова И.А.

	8
	1) Мониторинг реализации мероприятий по исполнению Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ ( с изменениями от 08.05.2010) «Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности…»

2) Результаты работы образовательных учреждений по проведению контрольных обследований подопечных детей

3) Выполнение решений аппаратных совещаний
	23.05.2012
	Сергеев А.Г.

Акулова Т.А.

Ячменева Е.К.




- семинары для руководителей ОУ
	№

п/п
	Тема семинара
	Дата
	Ответственный

	1
	Круглый стол «Реализация Федерального закона № 83-ФЗ от 08.05.2010 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (участники – все руководители ОУ)
	сентябрь
	Казаченок Е.Ф.

Свердлова Г.Н.

Кубарев Е.Н.

	2
	Круглый стол «Обсуждение законопроекта «Об образовании» (участники – все руководители ОУ)
	октябрь
	Свердлова Г.Н.

Кубарев Е.Н.

	3
	Взаимодействие субъектов образовательного процесса как аспект корпоративной культуры (участники – все руководители ОУ)
	февраль
	Федина М.В.

Кубарев Е.Н.

	4
	Управление внедрением ФГОС начального общего образования в МОУ (на базе МОУ «СОШ № 196») (участники – директора ООУ)
	март
	Задеряка О.Е.

Кубарев Е.Н.

	5
	Конференция «О состоянии заболеваемости воспитанников МДОУ в 2011 году» (совместно с ФГУЗ КБ № 81 ФМБА России» (участники – заведующие МДОУ)
	март
	Клепцова И.А.


- совещания с руководителями образовательных учреждений
	№

п/п
	Повестка совещания
	Дата
	Ответственный

	Совещания директоров ООУ

	1
	1) Итоги работы ООУ за 2010-2011 уч. год 
2) Организация индивидуального обучения детей - инвалидов на дому (дистанционное образование)
	22.09.2011
	Федина М.В.
Южаков В.Г.

Галева О.Д.

Акулова Т.А.

Кубарев Е.Н.

Автухова Р.З.

ОУ



	2
	1) О выявлении детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, видах их социальной поддержки
2) Изменения законодательства в сфере образования

3) О реализации новой модели аттестации педработников
	27.10.2011
	Акулова Т.А.
Свердлова Г.Н.

Автухова Р.З.

	3
	1) Развитие образовательных округов на основе общественно – активных школ
2) Анализ организации и проведение смотра – конкурса на лучшую УМБ по подготовке персонала и учащихся в области ГО и защиты от ЧС
	24.11.2010
	Федина М.В.
Кубарев Е.Н.

Сергеев А.Г.

	4
	1) Организация индивидуального обучения детей на дому
2) Задачи, проблемы и пути решения работы с талантливыми детьми в рамках реализации НОИ «Наша новая школа»
	22.12.2010
	Автухова Р.З.
Кубарев Е.Н.

ОУ

	5
	1) Реализация проекта модернизации образования Томской области на территории ЗАТО Северск
2) Организация медицинского обеспечения в ООУ
	26.01.2012
	Казаченок Е.Ф.
Клепцова И.А.

	6
	1)Анализ распределения средств субвенции на 2012 год
2)Исполнение ОУ требования Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», установленного п.п. 1 п. 2 ст. 14 (Оказание социально-психологической и педагогической помощи несовершеннолетним с отклонениями в поведении, имеющим проблемы в обучении)
	16.02.2012
	Прусс С.В.
Павлова Г.И.

	7
	1) Анализ организации защиты ООУ от террористических угроз и иных посягательств экстремистского характера
2) Изменения законодательства в сфере образования 
	22.03.2012
	Сергеев А.Г.
Свердлова Г.Н.

	8
	1) Подготовка к организации государственной (итоговой) аттестации выпускников
2) Организация учебных сборов с учащимися 10-х классов по основам военной службы
	26.04.2012
	Дроздова И.А.
Сергеев А.Г.

	9
	1) Организация образовательного процесса в инклюзивном классе
2) Реализация проекта «Школа – Ростома»
	24.05.2012
	Автухова Р.З.
Кубарев Е.Н.

ОУ

	Совещания заведующих МДОУ

	1
	1) Итоги работы МДОУ 2010-2011 уч. год
2) О выявлении детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о видах их социальной поддержки

3) Об изменениях законодательства в сфере лицензирования и госаккредитации
	13.09.2011
	Иванюк Н.А.
Акулова Т.А.

Мамаева Л.С.

	2
	1) Организация индивидуального обучения и воспитания на дому
2) Требования к подготовке наградных материалов
	11.10.2011
	Автухова Р.З.
Дроздова и.А.

	3
	1) Об организации работы по выявлению фактов жестокого обращения с детьми
2) Итоги приемки МДОУ к новому учебному году

3) Итоги комплектования детьми МДОУ
	08.11.2011
	Акулова Т.А.
Южаков В.Г.

Иванюк Н.А.

Кубарев Е.Н.

	4
	1) Организация питания в МДОУ
2) Современные формы дошкольного образования для детей, не посещающих МДОУ
	13.12.2011
	Клепцова И.А.
Кубарев Е.Н.

	5
	1) Анализ организации защиты МДОУ от террористических угроз и иных посягательств экстремистского характера
2) Итоги исполнения бюджетных смет за 2011 год
	10.01.2012
	Сергеев А.Г.
Тетерина Е.Р.

	6
	1) Организация медицинского обеспечения в МДОУ
2) Проблемы проектирования основной общеобразовательной программы дошкольного образования
	14.02.2012
	Клепцова И.А.
Кубарев Е.Н.

	7
	1) Изменения законодательства в сфере образования
2) Анализ детской заболеваемости в МДОУ за 2010 (совместно с КБ № 81)
	13.03.2012
	Свердлова Г.Н.
Клепцова И.А.

	8
	1) Анализ родительской платы

2) Организация работы МДОУ     с родителями (законными представителями) по вопросам воспитания, обучения и развития детей в современных условиях (из опыта работы МДОУ)
	10.04.2012
	Зотова О.П.
Иванюк Н.А.

	9
	1) О состоянии пожарной безопасности в МДОУ
2) Анализ детского травматизма


	08.05.2012
	Сергеев А.Г.
Сергеев А.Г.

	Совещания руководителей МОУ ДОД

	1
	1) Реализация Федерального  закона № 83-ФЗ от 08.05.2010 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»

2) Об изменениях законодательства в сфере лицензирования и государственной аккредитации.

3) Основные направления деятельности подведомственных муниципальных учреждений дополнительного образования детей в 2011/2012 году.
	07.09.2011
	Казаченок Е.Ф.
Мамаева Л.С.

Гузняев Д.Ю.

	2
	1) Состояние противопожарной безопасности в МОУ ДОД.

Работа руководителей по решению задач в области ГО и ЧС.

2) Организация платных услуг в МОУ ДОД
	02.11.2011
	Сергеев А.Г.
Свердлова Г.Н.

Гузняев Д.Ю.

	3
	1) Методическая работа в МОУ ДОД.

2) Выполнение мероприятий направленных на экономию энергоресурсов в МОУ ДОД.
	11.01.2012
	Гузняев Д.Ю.

Сергеев А.Г.

	4
	1) Состояние зданий и сооружений МОУ ДОД, работа по поддержанию их состояния в соответствии с требованиями нормативных актов.

2) Разработка и применение              в МОУ ДОД инновационных программ.
	07.03.2012
	Сергеев А.Г.

Гузняев Д.Ю.

	5
	1) Итоги деятельности МОУ ДОД в 2011/12 учебном году.

	06.05.2012
	Гузняев Д.Ю.




4. Мониторинг деятельности ОУ

- тематический мониторинг

	№

п/п
	Тема
	ОУ
	Срок
	Ответственные

	1
	Организация дополнительного образования и специальных медицинских групп 
	МОУ СОШ (выборочно)
	cентябрь –октябрь 
	Гузняев Д.Ю.

	2
	Оказание помощи в подготовке к

специальному учению по выдаче средств индивидуальной защиты
	МОУ ДОД ЦДТ

МДОУ «Детский сад КВ № 27»
	cентябрь


	Сергеев А.Г.


	3
	Организация питания в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях ЗАТО Северск
	МДОУ «Детский сад № 19», МДОУ «Детский сад ПО № 20» 

МДОУ «Детский сад № 25», МДОУ «Детский сад КВ № 27»
МДОУ «Детский сад  КВ № 30», МДОУ «Детский сад  № 31»
	cентябрь 

ноябрь  

май 
	Клепцова И.А.



	4
	Оказание помощи в подготовке к комплексной проверке состояния работы по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	МОУ «СОШ № 198»
	сентябрь - октябрь 
	Сергеев А.Г.

	5
	Оказание помощи в подготовке к показной тренировке с учащимися по теме: «Действия руководящего и преподавательского состава по защите учащихся при возникновении пожара в служебных помещениях»
	МОУ «СОШ № 76»,
МОУ «СОШ № 196»

	сентябрь

октябрь


	Сергеев А.Г.


	6
	Организация медицинского обеспечения в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях ЗАТО Северск
	МДОУ «ЦРР - Детский сад  № 45», МДОУ «Детский сад  ОВ№  48»;
МДОУ «Детский сад  ОВ № 50», МДОУ  ЦРР детский сад  № 57 «Росинка»; 

МДОУ «Детский сад  № 44», МДОУ «Детский сад   № 7»
	сентябрь  

декабрь  

май 
	Клепцова И.А.

	7
	Соблюдение требований к комплектованию специальных (коррекционных) классов и классов компенсирующего обучения
	МОУ СОШ
	октябрь
	Автухова Р.З.

	8
	Организация питания в муниципальных общеобразовательных учреждениях ЗАТО Северск
	МОУ «СОШ № 86», МОУ СОШ № 87»;  

МОУ «СОШ № 198», «Северская (специальная) школа-интернат VIII вида».
	октябрь 

февраль 


	Клепцова И.А.



	9
	Организация медицинского обеспечения в муниципальных общеобразовательных учреждениях ЗАТО Северск
	МОУ «СОШ    № 83», МОУ «СОШ № 78»;
МОУ «СОШ № 196», МОУ СФМЛ
	 октябрь 

март


	Клепцова И.А.

	10
	Проведение регионального, муниципального мониторинга качества обученности обучающихся ООУ

	МОУ СОШ
	октябрь

февраль

март

апрель
	Дроздова И.А.

	11
	Контрольные обследования условий жизни детей, воспитывающихся в приемных семьях
	Приемные семьи
	ноябрь

май


	Гарнышева Е.А.



	12
	Тематическая проверка состояния пожарной безопасности
	МДОУ «Детский сад ОВ № 31»;
МОУ «СОШ № 80»;
МДОУ «Детский сад КВ № 6»;
МОУ «СОШ № 78»
	ноябрь 
декабрь 

февраль 

март 
	Сергеев А.Г..



	13
	Тематическая проверка состояния безопасности рабочих мест учащихся в учебных мастерских
	МОУ «СОШ № 196»

МОУ «СОШ № 86»
	ноябрь 

декабрь 
	Сергеев А.Г.



	15
	Тематическая проверка состояния отработки документации по ГО и ЧС
	МДОУ «Детский сад № 37»;
МДОУ «Детский сад № 19»
	декабрь 

март 
	Сергеев А.Г.


	16
	Дистанционное обучение детей-инвалидов на базе ресурсных ОУ
	МОУ СОШ
	январь
	Автухова Р.З.

	17
	Организация индивидуального обучения на дому.
	МОУ СОШ
	январь
	Автухова Р.З.

	18
	Тематическая проверка соблюдения привил эксплуатации зданий и сооружений образовательных учреждений
	МОУ «СОШ № 90»;
МДОУ «Детский сад ПО № 20»,
МДОУ «Детский сад КВ № 4»
	январь 

февраль 
	Сергеев А.Г.



	19

	Условия для инклюзивной практики в ОУ
	МОУ СОШ
	февраль


	Автухова Р.З.

	20
	 Осуществление контроля за сохранностью   имущества детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	 Опекунские и приемные семьи

Воспитанники детских домов
	февраль

 
	Гарнышева Е.А.

Балуков Н.Н.


	21
	Условия для инклюзивной практики в МДОУ
	МОУ СОШ
	март
	Автухова Р.З.

	22
	Тематическая проверка организации обучения безопасности труда в образовательном учреждении
	МОУ «СОШ № 198» 
	март 
	Сергеев А.Г.

	23
	Тематическая проверка состояния защитных сооружений образовательных учреждений
	МОУ «СОШ № 76»,
МОУ «СОШ № 86»,
МДОУ «Детский сад КВ № 4»
МДОУ «Детский сад КВ № 6»

МДОУ «Детский сад № 7»

МДОУ «Детский сад ПО № 10»

МДОУ «Детский сад № 11»

МДОУ «Детский сад КВ №4»

МДОУ «Детский сад  № 47»
	март 

апрель 

октябрь 

октябрь 

ноябрь 

ноябрь 

май 

май 

апрель 
	Сергеев А.Г.

	24
	Лицензирование образовательной деятельности
	Переоформление лицензии в связи с окончанием срока действия:

МДОУ «Детский сад № 19»
МДОУ «Детский сад ОВ № 31»
МДОУ «Детский сад № 40»
МДОУ «Детский сад № 54»
МДОУ ЦРР  - детский сад № 58 «Родничок»
МОУ ДОД ЦДТ;

в связи с дополнением сведений, прекращением реализации образовательных программ:

МДОУ «Детский сад № 25»
МДОУ «Детский сад ОВ № 31»
МДОУ «Детский сад № 34»
МДОУ «Детский сад № 47»
МДОУ «Детский сад ОВ № 53»
МДОУ «ЦРР - детский сад № 59»
МОУ «СОШ № 76»
МОУ «СОШ № 78»
МОУ «СОШ № 80»
МОУ «СОШ № 83»
МОУ «СОШ № 87»
МОУ «СОШ № 90»
МОУ «СОШ № 196»
МОУ «СОШ № 197»
МОУ «СОШ № 198» 

МОУ ДОД ДМШ

МОУ ДОД ДХШ
МОУ ДОД ЦДТ

МОУ ДОД Поиск;

в связи с реорганизацией:

МБУ «СОШ № 88»
	май

апрель

апрель

март

январь

март

февраль

апрель

август

февраль

февраль

февраль

август

август

январь

декабрь

январь

сентябрь

январь

январь

январь

сентябрь

январь

март

январь

сентябрь
	Мамаева Л.С.

	25
	Выполнение муниципального задания
	МДОУ «Детский сад ПО № 18»

МДОУ «Детский сад ОВ № 50»

МДОУ «ЦРР детский сад № 57»Росинка»

МДОУ «Детский сад № 17»
	май

июнь
	Иванюк Н.А.

	26
	Государственная аккредитация ОУ
	МОУ «СОШ №  83»

МОУ «СОШ №  84»

МОУ «СОШ №  90»

МБУ «СОШ №  88 имени А.Бородина и А.Кочева»


	По графику Комитета по контролю, надзору и  лицензиро-ванию в сфере образования Томской области (январь-март)
	Мамаева Л.С.

	27
	Осуществление контроля за усыновленными детьми
	Семьи усыновителей
	в течение года по графику
	Гарнышева Е.А.



	28
	Проверки условий жизни детей по запросам суда
	Семьи
	еженедельно
	специалисты отдела опеки и попечительства


- повторный мониторинг

	№

п/п
	Тема
	ОУ
	Срок
	Ответственные

	1
	Устранение замечаний, выявленных в ходе лицензионной экспертизы
	МБУ СОШ № 88, (№ 81);

МОУ «СОШ № 76»
МОУ «СОШ № 84»
МОУ «СОШ № 196»
МОУ «Северский лицей»

МДОУ «Детский сад № 37»
МДОУ «Детский сад № 44»
МДОУ Детский сад № 55»
МДОУ «Детский сад № 40» (дополнительное лицензирование) 
	сентябрь

октябрь

декабрь

январь

февраль

февраль

февраль

март

март
	Мамаева Л.С.

	2
	Психолого-педагогическое сопровождение детей-инвалидов в условиях МДОУ (индивидуальные образовательные программы). Работа ПМПк  МДОУ.
	МДОУ
	ноябрь
	Автухова Р.З.

	3
	Благотворительная деятельность в МОУ ДОД
	МОУ ДОД ДХШ и МОУ ДОД ЦДТ
	ноябрь 
	Гузняев Д.Ю.

	4
	Психолого-педагогическое сопровождение детей-инвалидов в условиях образовательного процесса (индивидуальные образовательные программы). Работа ПМПк  ОУ.
	МОУ СОШ
	декабрь
	Автухова Р.З.

	5
	Устранение замечаний, выявленных в ходе аккредитационной экспертизы
	МОУ «СОШ № 76»;

МОУ «СОШ № 78»;

МОУ «СОШ № 86»;

МОУ «СОШ № 87»;

МОУ «СОШ № 89»;

МОУ СФМЛ;

МОУ «СОШ № 198»
	декабрь

октябрь

октябрь

ноябрь

март

январь

март
	Мамаева Л.С.

	6


	О сохранении жилищных прав несовершеннолетних, находящихся в государственных учреждениях
	 Детские дома Томской области
	ежемесячно по запросам детских домов
	 Балуков Н.Н.



5. Нормативно – правовое обеспечение 

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок

исполнения
	Исполнитель
	Ожидаемые результаты

	1
	Подготовка проектов приказов УО о поощрении
	август
	Дроздова И.А.
	Стимулирование деятельности.

	2
	Подготовка приказа УО «О проведения вводного инструктажа по безопасности образовательного процесса с учащимися в новом учебном году»


	август 
	Сергеев А.Г.
	Профилактика детского травматизма во время образовательного процесса

	3
	Проект Постановления Администрации ЗАТО Северск «Об утверждении целевой программы «Развитие образования ЗАТО Северск» на 2012-2016 годы
	август
	Ячменева Е.К.
	Утверждение целевой программы 

	4
	Проект Решения Думы «О согласовании проекта Постановления Администрации ЗАТО Северск ««Об утверждении целевой программы «Развитие образования ЗАТО Северск» на 2012-2016 годы
	август
	Ячменева Е.К.
	Согласование целевой программы

	5
	Подготовка проекта Решения  Думы городского округа ЗАТО Северск «Об установлении размера платы за содержание детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждения ЗАТО Северск с 01.01.2012 года»
	август

сентябрь  
	Тетерина Е.Р.
	

	6
	Подготовка проекта РГА  по утверждению лимитов на коммунальные услуги на 2012 год 


	август

сентябрь   
	Коваль О.С.
	

	7
	Подготовка проекта Постановления Администрации ЗАТО Северск «О внесении изменений в Постановление Администрации ЗАТО Северск от 05.03.2010 № 701»
	август 

ноябрь
	Павлова Г.И.
	Создание условий для повышения качества оказываемых образовательных услуг

	8
	Подготовка проекта Постановления Администрации ЗАТО Северск «О внесении изменений в Постановление Администрации ЗАТО Северск от 13.12.2010 № 3279»
	август 

ноябрь
	Павлова Г.И.
	Создание условий для повышения качества оказываемых образовательных услуг

	9
	Подготовка проекта приказа УО  об установлении группы по оплате труда руководителей образовательных учреждений 

на 2010-11 учебный год
	сентябрь 


	Федина М.В.


	Установление группы оплаты труда руководителей

	10
	Подготовка проекта Постановления Главы Администрации ЗАТО Северск «Об утверждении показателей сети муниципальных общеобразовательных и дошкольных образовательных учреждений, классов, групп и контингент обучающихся и воспитанников в них на 2011-2012 уч.год.
	сентябрь


	Задеряка О.Е.
	Подготовка сети ОУ

	11
	Подготовка Решения Думы ЗАТО Северск «О согласовании проекта Постановления  «Об утверждении целевой программы «Обеспечение питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений ЗАТО Северск» на 2012-2014 годы»
	сентябрь 
	Клепцова И.А.
	Утверждение целевой программы

	12
	Подготовка проекта Постановления Главы Администрации об утверждении контингента обучающихся в муниципальных  образовательных учреждениях дополнительного образования детей на 2011-2012 уч.г.
	октябрь


	ГузняевД.Ю.
	Установление контингента обучающихся в МОУ ДОД на 2011/2012 уч.г.

	13
	Подготовка проекта приказа УО «Об утверждении Порядка взаимодействия медицинского работника ОУ и педагогических работников по выявлению фактов нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних, фактов всех форм дискриминации, физического или психического насилия, оскорбления, грубого обращения, сексуальной и иной эксплуатации, незамедлительного информирования органов системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, учета выявленных фактов и проведения индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними»
	октябрь
	Павлова Г.И.
	Исполнение ОУ 
требования Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», установленного п. 2 ст.9.

	14
	Подготовка приказа УО «О готовности ОУ к осенне-зимнему пожароопасному периоду»
	октябрь 
	Сергеев А.Г.
	Повышение пожарной безопасности ОУ

	15
	Подготовка Постановлений Администрации ЗАТО Северск по организации питания:

- учащихся общеобразовательных учреждений;

- учащихся МОУ «Северская

специальная (коррекционная) школа-интернат VIII вида»
	октябрь  
ноябрь 
	Клепцова И.А.
	Определение стоимости питания, льготных категорий учащихся

	16
	Подготовка Распоряжения Администрации ЗАТО Северск по обеспечению новогодними подарками учащихся и воспитанников образовательных учреждений
	октябрь
ноябрь 
	Клепцова И.А.
	Определение стоимости          и порядка 

обеспечения подарками учащихся            и воспитанников образовательных учреждений

	17
	Подготовка приказа Управления образования  по иммунизации учащихся и сотрудников образовательных учреждений
	октябрь 
ноябрь 
	Клепцова И.А.
	Профилактика гриппа

	18
	Подготовка проекта приказа УО о проведении обследований условий жизни опекаемых детей, находящихся в МДОУ и МОУ  
	октябрь

апрель
	Акулова Т.А.


	Контроль условий проживания детей

	19
	Переоформление лицензий 58 образовательных учреждений в связи с переименованием  
	ноябрь
	Мамаева Л.С.
	Получение переоформленных лицензий в связи с переименованием образовательных учреждений 

	20
	Переоформление свидетельств о государственной аккредитации 20 общеобразовательных учреждений в связи с переименованием  
	ноябрь
	Мамаева Л.С.
	Получение переоформленных свидетельств о государственной аккредитации в связи с переименованием образовательных учреждений

	21
	Разработка Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования» на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области
	ноябрь
	Иванюк Н.А.
	Создание условий для повышения качества оказываемых образовательных услуг

	22
	Разработка Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования» на территории городского округа ЗАТО Северск Томской области
	ноябрь 
	ГузняевД.Ю.
	Создание условий для повышения качества оказываемых образовательных услуг

	23
	Подготовка приказа УО «О безопасности учащихся при низких температурах наружного воздуха»
	декабрь 
	Сергеев А.Г.
	Недопущения вреда здоровья учащихся во время низких температур наружного воздуха 

	24
	Подготовка Распоряжения Администрации ЗАТО Северск по организации питания учащихся
	декабрь 
	Клепцова И.А.
	Определение порядка предоставления льготного питания

	25
	Подготовка приказа Управления образования  по организации питания учащихся
	декабрь 
	Клепцова И.А.
	Определение порядка предоставления льготного питания, определения документов, необходимых для предоставления питания

	26
	Подготовка проектов приказов УО об информировании участников образовательного процесса о ходе подготовки и проведения ЕГЭ, ГИА
	январь


	Дроздова И.А.


	Соблюдение законодательства

при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников.

	27
	Проект приказа на создание комиссии по списанию испорченных бланков аттестатов и приложений к ним за 2011 год
	январь
	Ячменева Е.К.
	Акт о списании

	28
	Подготовка приказа УО «Об итогах подготовки в области ГО и ЧС за 2011 год».
	январь 
	Сергеев А.Г.
	Определение задач на 2012 год

	29
	Подготовка проектов приказов УО    об участии северских школьников в 27-х Областных спортивных играх школьников
	январь-июнь 

	ГузняевД.Ю. 

МАУ РЦО
	Участие северских школьников в Областных спортивных играх

	30
	Подготовка проектов приказов УО о формировании баз данных выпускников 9, 11 классов.
	февраль


	Дроздова И.А.


	Соблюдение законодательства

при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников

	31
	Подготовка проектов приказов УО об утверждении плана-графика по подготовке и проведению ЕГЭ.
	февраль


	Дроздова И.А.


	Соблюдение законодательства

при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников

	32
	Подготовка проекта приказа УО об утверждении плана-графика по подготовке и проведению ГИА в IX классах в новой форме
	февраль


	Дроздова И.А.


	Соблюдение законодательства

при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников

	33
	Подготовка проекта приказа УО о пробном экзамене в форме ЕГЭ
	март


	Дроздова И.А.


	Соблюдение законодательства

при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников

	34
	Подготовка проекта приказа УО о проведении пробного экзамена в  IX классе в новой форме
	март


	Дроздова И.А.


	Соблюдение законодательства

при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников

	35
	Подготовка приказа Управления образования  по организации конкурса «Школа-территория здоровья» в 2011 году 
	март 
	Клепцова И.А.
	Определение порядка участия в конкурсе, критериев оценки представленных материалов

	36
	Проект Постановления Администрации ЗАТО Северск «О внесении изменений в Постановление..» (изменения в ЦП РО)
	март
	Ячменева Е.К.
	Утверждение Постановления

	37
	Проект Решения Думы ЗАТО Северск «О согласовании Постановления Администрации ЗАТО Северск «О внесении изменений в Постановление …» (изменения в ЦП РО)
	март
	Ячменева Е.К.
	Согласование Постановления

	38
	Подготовка проекта приказа УО    о проведении Президентских спортивных игр школьников
	апрель 
	ГузняевД.Ю. 

МАУ РЦО
	Проведение муниципального этапа Президентских спортивных игр. Отбор команды победительницы для участия в Областном этапе игр.

	39
	Подготовка приказа УО «О готовности ОУ к весенне-летнему пожароопасному периоду»
	апрель 
	Неделюк О.Н.


	Повышение пожарной безопасности ОУ



	40
	Подготовка приказа УО «О проведении учебных сборов по основам военной службы с учащимися 10-классов ООУ»
	апрель 
	Неделюк О.Н.


	Подготовка к военной службе



	41
	Подготовка приказа УО «О безопасности во время весеннего ледохода на реке Томь»
	апрель 
	Сергеев А.Г.
	Недопущение травматизма детей во время ледохода

	42
	Подготовка проекта приказа о проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в традиционной форме.
	май


	Дроздова И.А.


	Соблюдение законодательства

при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников

	43
	Подготовка проектов приказов УО о проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников XI,  XII классов в форме ЕГЭ, новой форме.
	май


	Дроздова И.А.


	Соблюдение законодательства

при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников

	44
	Подготовка проектов приказов УО о создании предметных экзаменационных, конфликтных комиссий
	май


	Дроздова И.А.


	Соблюдение законодательства

при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников

	45
	Подготовка проекта приказа УО о проведении ГИА для выпускников IX классов с ОВЗ  в щадящем режиме.
	май


	Дроздова И.А.


	Соблюдение законодательства

при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников

	46
	Подготовка проекта приказа УО о проведении ГИА выпускников XI, (XII) классов в форме государственного выпускного экзамена.
	май


	Дроздова И.А.


	Соблюдение законодательства

при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников

	47
	Подготовка проектов приказов УО о процедуре подачи апелляций.
	май


	Дроздова И.А.


	Соблюдение законодательства

при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников

	48
	Подготовка проекта приказа УО о выдаче свидетельств по результатам ЕГЭ.
	июнь


	Дроздова И.А.


	Соблюдение законодательства

при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников

	49
	Подготовка проектов Постановлений Администрации ЗАТО Северск об утверждении опеки (попечительства)
	еженедельно 


	Гулина М.Н.


	Устройство ребенка в семью



	50
	Подготовка проектов Постановлений Администрации ЗАТО Северск о назначении (прекращении) денежных средств на содержание детей-сирот  
	еженедельно  


	Гарнышева Е.А.


	Улучшение материального содержания ребенка

	51
	Подготовка проектов Постановлений Администрации о смене фамилии (имени) несовершеннолетним
	еженедельно 


	Акулова Т.А.


	Защита личных прав несовершеннолетних

	52
	Подготовка проектов Распоряжений Администрации ЗАТО Северск об использовании денежных средств на лицевых счетах несовершеннолетних
	еженедельно


	Гарнышева Е.А.


	Защита имущественных  прав несовершеннолетних

	53
	Подготовка проектов Распоряжений Администрации об отчуждении имущества несовершеннолетних
	еженедельно


	Балуков Н.Н.


	Защита имущественных  прав несовершеннолетних

	54
	Исковые заявления в суд по лишению (ограничению)  родительских правах
	ежемесячно


	Малышева С.А.


	Защита личных и имущественных  прав несовершеннолетних

	55
	Заключения органов опеки и попечительства по судебным спорам
	ежемесячно
	Балуков Н.Н..
	Защита личных  прав несовершеннолетних

	56
	Нормативно-правовое обеспечение по введению ФГОС.
	в течение уч. года
	Задеряка О.Е.
	Соблюдение нормативно-правовой базы

	57
	Нормативно-правовое обеспечение по введению курса «Основы религиозных культур и светской этики» в 4 – 5-х классах.
	в течение уч. года
	Задеряка О.Е.
	Соблюдение нормативно-правовой базы

	58
	Подготовка проектов Постановлений Администрации ЗАТО Северск о разрешении на вступление в брак несовершеннолетним
	по мере необходимости


	Акулова Т.А.


	Защита личных прав несовершеннолетних

	59
	Подготовка проектов Постановлений Администрации ЗАТО Северск об устройстве детей в государственные учреждения
	по мере необходимости 


	Малышева С.А
	Устройство ребенка в детский дом

	60
	Подготовка проекта договора о создании приемной семьи
	по мере необходимости 


	Гарнышева Е.А.
	Защита личных прав несовершеннолетних


6. Городские мероприятия с педагогическими и управленческими 
кадрами

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок

исполнения
	Исполнитель

	1
	Августовское совещание работников образования «Основные направления деятельности системы образования в реализации национальной образовательной  инициативы «Наша новая школа» в ЗАТО Северск: результаты и перспективы»
	25.08.2011 – 26.08.2011
	Федина М.В.

Кубарев Е.Н.


	2
	Смотр-конкурс музеев ОУ
	сентябрь 
	Гудзовская Е.В.

	3
	Семинар «Особенности аттестации педагогических работников»
	сентябрь 
	Ниякина А.А.

	4
	Проведение обучающих семинаров для работников Управления образования по использованию АИС «Сетевой город. Образование»
	сентябрь – 
октябрь
	Воронина Ю.А., Григорьева Е.С., Иванова М.Я.

	5
	Торжественное собрание, посвященное Дню учителя
	октябрь
	Кубарев Е.Н.



	6
	Проведение обучающих семинаров для сотрудников школ, внедряющих АИС «Сетевой город. Образование»
	октябрь -апрель
	Воронина Ю.А., Григорьева Е.С., Иванова М.Я.

	7
	Спортивный праздник для педагогических работников
	октябрь 
	Ковалева Л.Ю.

	8
	Городская родительская конференция «Дополнительное образование в воспитательном пространстве образовательных учреждений»
	ноябрь 
	Ковалева Л.Ю.

	9
	Первенство города по настольному теннису среди педагогических работников
	ноябрь 
	Ковалева Л.Ю.

	10
	Конкурс профессионального мастерства педагогов дополнительного образования «Сердце отдаю детям»
	ноябрь-декабрь
	Ковалева Л.Ю.

	11
	Городской конкурс «Образование в Наукограде»
	ноябрь –март  
	Козлова И.Н.

	12
	Первенство города по плаванию среди педагогических работников
	декабрь 
	Ковалева Л.Ю.

	13
	Конкурс профессионального мастерства «Учитель года»
	январь-февраль
	Леонтьева Е.В.

	14
	Конкурс профессионального мастерства «Воспитатель года»
	январь-февраль
	Ниякина А.А.

	15
	Декада «Дошкольник – 2012»
	март 
	Ниякина А.А.

	16
	Социальные и психопатологические предпосылки формирования нарко- и токсикомании у несовершеннолетних в современных условиях 
	март 
	Винникова Е.И.

	17
	Городская конференция работников образования «Педагог. Инновация . Современное качество образования»
	март
	Ковалева Л.Ю.



	18
	Конкурс детских оздоровительных лагерей «Летний лагерь – территория здоровья»
	июнь


	Гудзовская Е.В.

	19
	Проведение  мероприятий по выполнению планов внедрения дистанционных образовательных технологий в образовательный процесс на 2011-2012 уч.год
	весь

период
	Лаврик Е.М.


7. Городские мероприятия с обучающимися и воспитанниками
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок

исполнения
	Исполнитель

	1
	Военно-патриотическая игра «Зарница»
	сентябрь
	Ермолаев Н.П.

	2
	Конкурс «Молодые лидеры России»
	октябрь
	Ряписова Ю.В.


	3
	«Гражданин – Патриот - Призывник»
	октябрь
	Ермолаев Н.П.

	4
	День призывника
	октябрь, май
	Ермолаев Н.П.

	5
	Форум «Будущее без наркотиков – здоровое поколение»
	ноябрь
	Ковалева Л.Ю.
Винникова Е.И.

	6
	Городской конкурс «Телефон спасения - 01»
	ноябрь
	Ермолаев Н.П.

	7
	Фестиваль детского творчества «Детство без границ»
	январь - февраль


	Ряписова Ю.В.

	8
	Городской конкурс в честь Дня Защитника Отечества «Надежда страны – мы!»
	февраль


	Ковалева Л.Ю.


	9
	Городские соревнования по программе «Школа безопасности»
	апрель-май
	Ермолаев Н.П.

	10
	Городской Фестиваль лидеров ученического самоуправления и детских общественных организация «Новый потенциал»
	апрель
	Ряписова Ю.В.

	11
	Конкурс «Лидер XXI века»
	апрель - май
	Ряписова Ю.В.

	12
	Конкурс научно-исследовательских работ по патриотическому направлению среди обучающихся
	апрель
	Гудзовская Е.В.



	13
	Цикл образовательных событий, посвященных 67-ой годовщине Победы в ВОв
	апрель-май
	Ковалева Л.Ю.


	14
	Цикл образовательных событий экологической направленности в рамках городской акции «Дни защиты от экологической опасности»
	апрель-июнь
	Ковалева Л.Ю.



