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Приложение 2

к Приказу Управления образования

от 06.10.2011 № 502
ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по распределению мест в муниципальных образовательных учреждениях 
ЗАТО Северск, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, детям, находящимся в трудной жизненной ситуации
1. Общие положения
1. Комиссия по распределению мест в муниципальных образовательных учреждениях ЗАТО Северск, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, детям, находящимся в трудной жизненной ситуации, (далее – комиссия) является постоянно действующим коллегиальным органом. 

2. Комиссия рассматривает заявления родителей (законных представителей), чьи дети находятся в трудной жизненной ситуации, о предоставлении их детям мест в муниципальных образовательных учреждениях ЗАТО Северск, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, (далее – образовательные учреждения) в преимущественном порядке в целях принятия решения о предоставлении места либо об отказе.

3. Детьми, попавшими в трудную жизненную ситуацию, признаются:

1) дети, оставшиеся без попечения родителей;

2) дети, проживающие в малоимущих семьях (доходы на одного члена семьи ниже величины прожиточного минимума);

3) дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или              с помощью семьи.

4. К заявлениям граждан, чьи дети находятся в трудной жизненной ситуации,                       о предоставлении их детям мест в образовательных учреждениях прилагаются следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющих личность родителей (законных представителей);

2) копия свидетельства о рождении ребенка;

3) справка, выданная органом ЗАГС, иные документы, подтверждающие статус одинокого родителя в соответствии с действующим законодательством (для одиноких родителей);
4) справка о составе семьи;

5) справки о доходах родителей (законных представителей);

6) документ о нахождении ребенка без попечения родителей (в соответствии                           с подпунктом 1 пункта 3);

7) справку из органов социальной защиты населения о признании семьи малоимущей (в соответствии с подпунктом 2 пункта 3);

8) документы, подтверждающие нарушение жизнедеятельности ребенка в результате сложившихся обстоятельств (документы из органов здравоохранения, документы о долговых обязательствах семьи, документы из правоохранительных и судебных органов, справки из службы судебных приставов о задолженности по алиментам, иные документы).

5. Заявление подается родителем (законным представителем) лично в Муниципальное автономное учреждение ЗАТО Северск «Ресурсный центр образования» (далее – МАУ ЗАТО Северск «РЦО») на имя председателя комиссии.

Прием заявлений и прилагающихся к ним документов производится специалистом по комплектованию МАУ ЗАТО Северск «РЦО» по описи, второй экземпляр которой выдается заявителю. 
Специалист по комплектованию МАУ ЗАТО Северск «РЦО» осуществляет регистрацию поступивших заявлений в отдельном журнале и в течение трех рабочих дней направляет их в комиссию.

Заявление не принимается при представлении документов, не соответствующих критериям, указанным в пунктах 3-4 настоящего положения. 
2. Права и обязанности комиссии

6. Комиссия имеет право:

1) в пределах своей компетенции запрашивать и получать необходимые для ее деятельности документы и сведения от органов местного самоуправления, организаций;
2) приглашать для участия в заседаниях комиссии специалистов, заявителей и иных лиц для получения пояснений по вопросам, рассматриваемым комиссией;

3) осуществлять дополнительную проверку предоставленных заявителем сведений путем комиссионного обследования условий проживания ребенка, в результате которого составляется акт обследования.

7. Комиссия обязана:

1) проводить свои заседания в порядке и сроки, предусмотренные настоящим положением.

2) всесторонне, полно и объективно рассматривать поступившие от граждан заявления.

8. Функции комиссии.
Комиссия для выполнения возложенных на нее задач осуществляет следующие функции:

1) рассматривает на своих заседаниях поступившие от граждан заявления                             о предоставлении их детям мест в образовательных учреждениях, в порядке и сроки, установленные настоящим положением;
2) признает либо не признает ребенка заявителя попавшим в трудную жизненную ситуацию в соответствии с пунктом 3 настоящего положения и признает (не признает)                  за ребенком заявителя преимущественное право на получение места в образовательном учреждении;
3) направляет заявителям выписки из протоколов заседаний комиссии в течение пяти рабочих дней со дня проведения заседания;
4) направляет протоколы заседаний комиссии (далее – протоколы) и списки детей на получение мест в образовательных учреждениях в течение пяти рабочих дней со дня проведения заседания комиссии в МАУ ЗАТО Северск «РЦО».

9. Порядок деятельности комиссии:
1) в состав комиссии входит председатель, заместитель председателя, секретарь и члены комиссии.
2) деятельностью комиссии руководит председатель комиссии, который несет ответственность за выполнение возложенных на комиссию функций. Председатель комиссии определяет дату, место, время и повестку заседания комиссии. В случае отсутствия председателя комиссии, заседания комиссии ведет его заместитель;

3) секретарь комиссии не обладает правом голоса.
Секретарь комиссии:

- ведет документацию комиссии;

- информирует членов комиссии о дате, месте, времени и повестке заседания не позднее, чем за три рабочих дня до проведения заседания;

- готовит необходимые для рассмотрения на заседаниях комиссии документы и материалы;

- докладывает о поступивших заявлениях;

- ведет протокол, готовит выписки из протокола в течение двух рабочих дней со дня проведения заседания комиссии;

- направляет выписки из протокола заявителю, выписки из протокола и списки детей на получение мест в образовательных учреждениях в МАУ ЗАТО Северск «РЦО» в течение пяти рабочих дней со дня проведения заседания комиссии. 

4) заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не позднее десяти рабочих дней до утверждения списков на выдачу путевок в образовательные учреждения;
5) заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее половины от общего числа членов комиссии, обладающих правом голоса;
6) в случае невозможности участия в заседании комиссии, члены комиссии предварительно (не позднее чем за один рабочий день до заседания комиссии) информируют об этом секретаря комиссии;
7) во время заседания комиссии ведется протокол, который подписывается председателем (в его отсутствие – заместителем председателя комиссии) и секретарем комиссии;
8) в протоколе в обязательном порядке указываются:

- дата, время и место проведения заседания комиссии;

- председательствующий на заседании комиссии;

- персональный состав присутствующих на заседании членов комиссии;

- ход обсуждения по каждому из рассматриваемых заявлений;

- результаты голосования;

- мотивированные принятые решения;
9) решение комиссии оформляется протоколом, выписка из которого направляется заявителю и в МАУ ЗАТО Северск «РЦО». 

10) решение комиссии принимается в ходе открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии, обладающих правом голоса;

11) решение о признании (непризнании) ребенка заявителя попавшим в трудную жизненную ситуацию, и признании (непризнании) за ребенком заявителя преимущественного права на получение места в образовательном учреждении принимается по результатам голосования;
12) при равном количестве голосов «за» и «против» решение принимается в пользу заявителя;

13) при представлении заявителем подложных документов либо заведомо ложных сведений комиссия принимает решение об отказе в преимущественном праве на предоставление места в образовательном учреждении.

10. Прием в образовательное учреждение детей, имеющих на основании решения комиссии преимущественное право на получение места, осуществляется в соответствии                с муниципальным правовым актом, устанавливающим порядок комплектования образовательных учреждений.

